采购需求具体建议函

各供应商：

请参考以下模板，填入以下表格，并注意以下事项：

1.所有内容，供应商均应当认真填写，未填写或未认真填写的单位，将不予参加后期的答疑会（如举办）。

2.以下的格式供应商若有调整，应以方便采购人准确了解为前提。

3.以下所有资料填写完后应加盖供应商公章（如多页，加盖骑缝章）
一、本项目配备人数和工资建议（应合理填写，以便于采购人决策）
	区域
	服务项目
	建议配备人数
	建议工资/人/月（元）

	医院区域范围
	管理人员
	
	

	
	保洁服务
	
	

	
	绿化服务
	
	

	合计
	
	

	备注：供应商填写该表格时，应本着诚实、客观、合理的原则进行填写，切莫夸大或者缩小，以影响采购人提高资金使用效益，以免影响服务质量保证的目标。

严格按照二级养护配备人员（一级养护每3500平米至少配备1名保洁人员或绿化工），二级养护每10000平米至少配备1名保洁员，不得出现保洁员缺失和虚报现象，道路保洁应“划线设岗”，保洁员编号定位，如出现虚报或缺岗将严格按《物业服务管理考评办法》进行处罚。


二、本项目成本分析建议（应合理填写，以便于采购人决策）
医疗区户外公共区域及行政办公区域物业服务各项经费预算一览表

	序号
	项目
	院区预算/月
	年度金额/元
	用途

	1
	人力成本费
	
	
	人员工资、绩效等

	2
	办公费用
	
	
	纸、电脑等办公用品

	3
	绿化养护费
	
	
	绿化补种修剪等

	4
	行政区保洁费
	
	
	行政区日常保洁、工具用品等

	5
	其他费用
	
	
	化粪池清理、垃圾桶等

	6
	税点
	
	
	

	
	合计
	
	
	


表1：人力成本费

	序号
	工资
	人员
	合计/月
	年度成本
	用途

	1
	
	医疗区户外公共区域及行政办公区域
	
	
	每人按广州市最低基本工资标准2500元/月计算；另法定节假日加班费、双休日加班费、延时加班费、人员统筹保险、社会福利，合计每人每月平均       元

	合计：        元/年（        元/月）


表2：办公费

	序号
	项目
	测算依据（元/月）
	金额（元/年）
	用途

	1
	服装费（工服）
	
	
	

	2
	办公用品
	
	
	笔、纸及电脑耗材等

	3
	节日装点费
	
	
	元旦、春节、中秋节

	4
	通讯费用
	
	
	

	5
	交通费补贴
	
	
	

	6
	不可预见费用
	
	
	保险费用

	7
	水电费用
	
	
	办公室水电费

	合计：     元/年（       元/月）


表3：绿化养护费
	序号
	项目
	测算依据（元/月）
	金额（元/年）
	用途

	1
	绿化工具
	
	
	刀、绳等

	2
	绿化消耗
	
	
	锯条、汽油等

	3
	绿化材料
	
	
	农药、化肥等

	4
	绿植补种与修剪
	
	
	购买绿化植物补种院内空置地及高空修剪费用

	5
	大件生活垃圾与枯树处理
	
	
	年度处理大件生活垃圾与枯树枝运输费用等

	合计：           元/年（          元/月）


表4：行政区保洁费
	序号
	项目
	测算依据（元/月）
	金额（元/年）
	用途

	1
	保洁工具购买、维修
	
	
	根据行业估算，行政楼、16号楼厕纸、消毒液、手纸、垃圾袋、手巾、扫把等

	合计：       元/年（          元/月）


表5：其他费用
	序号
	项目
	测算依据（元/月）
	金额（元/年）
	用途

	1
	垃圾分类专项
	
	
	垃圾分类，站桶等（一年需更换
个600升垃圾桶，市场询价一个      元）

	2
	化粪池清理
	
	
	二次/年，69个化粪池，市场询价     元

	合计：       元/年（          元/月）


二、提供2022年至今在三甲医院（最好是广东省内三甲医院）历史成交信息（填写以下表格即可，业绩5份或以上即可。）
	序号
	项目名称
	采购人
	预算（万元）
	中标供应商
	数量
	中标金额（万元）
	中标成交公告发布时间
	在中国政府采购网或者广东省政府采购网等政府采购网站的中标公告或者合同公告网址链接（最好填写）

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	……
	……
	
	
	
	
	
	
	


技术（服务）参数建议（包括功能参数、具体配置清单建议等）

商务（服务）要求建议（采购人极为关注保修年限，因此，应当包含保修年限）
供应商认为需要提交的其他建议（例如其他重要功能等，或者其他相关情况。）

八、供应商结合本项目可以提供有益于医院的增值服务、个性化服务。
                                                      供应商（加盖公章）：

                                               2025 年 月 日
