南方医科大学南方医院增城院区
宣传物料设计制作服务项目需求书

一、项目概况
（1） 项目名称：南方医科大学南方医院增城院区宣传物料设计制作服务项目。
（2） 服务期限：自合同签订日起两年。
（3） 服务地点：广州市增城区宁西街道创新大道28号南方医科大学南方医院增城院区及周边开展义诊等宣传活动的地点。
二、服务内容及要求
[bookmark: _GoBack]增城院区宣传物料设计制作安装服务，预估需求数量详见附件1：《南方医院增城院区常用宣传物料需求表需求表》。实际采购根据工作需求分批分次实施。供应商遵照采购人的管理及安排，按采购人每次每项的具体需求，承担指定宣传物料的堪察、设计、制作、配送、安装、拆除及清理等所有事项，并负责所提供的宣传物料的使用安全，所有的服务必须达到采购人的要求。供应商应满足包括但不限于以下服务要求：
（一）现场堪察：供应商在接到采购人的宣传物料设计制作需求通知后，派专业工作人员在4小时内（当遇到紧急情况时，需在1小时内）到达指到现场进行勘察、测量，全面掌握需求，对拟制作的物料提出尺寸、材质、安装位置和方式提出专业意见。
（二）设计：
1.供应商需安排专门设计师，负责采购人宣传物料样稿的设计，以保证设计的统一性、延续性、整体性。
2.设计要求立意新颖、品味高雅，根据不同的内容特点及场地实际情况，满足采购人的需求。
3.在采购人提供很必要的文字内容的情况下，供应商及时对拟制作的宣传物料进行设计，设计稿在5小时内完成（紧急情况时，2小时内需完成），并交给采购人进行审核；
    4.根据采购人需求，供应商应提供三个设计方案供采购人选择。宣传物料设计稿件上应注明制作规格、数量、价格、安装地点等内容，并放在实景图中供采购人审核。
5.凡供应商提供的作品必须为原创作品，设计创意表现力强，符合公立医院的宣传；不得抄袭、沿用、仿冒国内外其他广告、影视作品；不得使用无版权的字体、动画等。对侵犯他人知识产权的设计方案一经发现，采购人有权单方解除全同；因侵犯他人知识产权而带来不良后果和损失的，由供应商承担；供应商所设计的内容版权要采购人所有，若采购人有需要，供应商需提供设计源文档给采购人。
（三）制作、安装及其他要求：
1． 所有宣传物料设计和制作工作，承接方需确保符合采购人的要求、按时、按质供货，完全支持各项目的准时开展。一般物料项目不少于3天完成制作安装服务，紧急物料或制作工期较工的物料制作及安装时间由双方协商。
2． 经采购人确定设计样稿后中，供应商马上安排制作，制作时间根据不同物料的制作周期而定，不应低于行业贯例和标准；
3． 完成制作后，供应商及时到现场完成安装工作；
4． 完成宣传任务后，根据院方需求，供应商及时派人到现场，对相关物料进行拆除及清理工作。
5． 为便于与采购人适时沟通联系、及时处理和反馈，并使项目按质、按量、按时、有序实施，供应商应保证有固定专人负责联络工作，有固定且专业的设计和安装团队，专门对接医院设计师与安装团队不得少于3人。
（4） 验收及质保要求
1.采购人验收发现与合同规定不符或达不到规定和需求的性能指标，供应商需重新提供。
2.供应商向采购人提供的物料质保期为一年，自货物验收合格之日起计算，质保期内供应商免费提供售后服务。免费售后服务包括：产品质量破损（人为破坏，不可抗力因素除外）。
三、服务费及结算方式
（1） 服务费用已包含但不限于：材料费、人工安装费、税费、文明施工与环境保护费、临时设施费、安全施工费等所有费用。脚手架搭建等高空、夜间搭建的收费标准，可以体现在报价单里。
（2） 附件服务需求表为估算数量，具体需求品种和数量，以实际需求为准。
（3） 原则上以实际发生的费用，按季/月累计支付或单项支付。供应商应在采购人付款前提供相应金额合法有效的发票。
四、质量检查与奖惩
采购人有权对本服务进行监督检查，对出现以下情况有权对成交单位实施处罚：
（一）设计工作
设计沟通不到位或能力不到位致使设计作品不合格，达不到项目效果的，每次扣罚该项目总费用的50%；设计工作不及时而影响项目进展的，每次扣罚该项目总费用的50%。季度内出现上述情况3次或以上，采购人有权单方解除合同。
（二）制作工作
1、所有物料制作质量有重大问题而影响项目进展和效果的，每次扣罚该项目总费用的50%；
2、未按约定时间完成制作、安装服务工作，或未按需要提供符合质量的物料，影响项目进展和效果的，每次扣罚该项目总费用的50%。
3.季度内出现上述情况3次或以上，采购人有权单方解除合同。
五、其它需求
1、供应商管理服务期内，要确保户外工作时的安全性，造成人员伤（病）亡和财产损失的，由供应商负责赔偿。
2、服务的组织机构必须完整，组织机构总人数必须足以满足采购人需求。
3、供应商工作人员必须遵守采购人有关规章制度和管理规定，如有违反或损害采购人利益的，采购人有拒绝违规工作人员在项目现场工作的权利。
4、双方根据磋商文件中采购人需求的内容拟定合同附件条款。
5、采购人发包的服务内容或服务标准出现变化的，按合同约定处理。



附件1：南方医院增城院区常用宣传物料需求表需求表
	南方医院增城院区常用宣传物料需求表

	序号
	名称
	规格/工艺
	单位
	预估需求量
	单价（元）
	合计金额（元）
	参考图
	备注

	1
	喷画
	室内高清相纸喷画打印
	㎡
	50
	
	
	[image: ]
	

	2
	
	户外异形高清背胶打印
	㎡
	200

	
	
	[image: ]
	

	3
	
	户外反光膜
	㎡
	20
	
	
	[image: ]
	

	4
	
	可移背胶
	㎡
	50

	
	
	[image: ]
	　



	

	5
	
	加厚地贴喷画
	㎡
	20

	
	
	[image: ]　
	

	6
	
	异形加厚地贴喷画
	㎡
	200

	
	
	[image: ]
	

	7
	
	户外高清灯布喷画打印
	㎡
	40
	
	
	[image: ]
	

	8
	
	5mm单层亚克力上墙制度（含画面）
	㎡
	50

	
	
	[image: ]
	

	9
	
	5MM单层亚克力磨斜边UV打印
	㎡
	50

	
	
	[image: ]
	

	10
	
	5MM单层亚克力带卡槽磨斜边UV打印
	㎡
	50
	
	
	[image: ]
	

	11
	
	5mm单层亚克力异形UV打印
	㎡
	20
	
	
	[image: ]
	

	12
	
	3mm双层亚克力UV打印
	㎡
	80
	
	
	[image: ]
	

	13
	
	5mm亚克力灯箱片UV打印
	㎡
	20
	
	
	[image: ]
	

	14
	
	3+3mm亚克力卡槽板
	㎡
	50
	
	
	[image: ]
	

	15
	
	异形3mm双层亚克力UV打印
	㎡
	20
	
	
	[image: ]
	

	16
	
	亚克力弯形等加工
	㎡
	20
	
	
	[image: ]
	

	17
	喷画
	黑底背胶
	㎡
	500
	
	
	[image: ]
	

	18
	喷画
	室内pp膜
	㎡
	50
	
	
	[image: ]
	

	19
	KT板（含喷画）
	5mmKT板喷画（封胶边条）
	㎡
	600
	
	
	[image: ]
	

	20
	
	5mmKT板喷画（没有封胶边条）
	㎡
	100
	
	
	[image: ]
	

	21
	
	5mmKT板喷画异形标识（没有封胶边条）
	㎡
	50
	
	
	[image: ]
	

	22
	
	12mmPVC板雕刻UV文化墙标识
	㎡
	40
	
	
	[image: ]
	

	23
	
	异形5mmPVCUV打印
	㎡
	60
	
	
	[image: ]
	

	24
	
	8mmPVC电脑雕刻字
	cm
	50
	
	
	[image: ]
	

	25
	
	12mmPVC电脑雕刻字
	cm
	50
	
	
	[image: ]
	

	26
	铜版纸
	200g铜版纸彩色数码打印
	㎡
	50
	
	
	[image: ]
	

	27
	横幅
	宽70cm以下(含70cm),丝印横幅
	m
	400
	
	
	
	[image: ]



	

	28
	
	彩印旗布
	㎡
	100
	
	
	[image: ]
	

	29
	展架
	80*180cm门型展架（含画面)
	套
	150
	
	
	[image: ][image: ]
	

	30
	
	桁架(出租搭建3天内，含画面)
	㎡
	300
	
	
	[image: ]
	

	31
	台签
	T型牌台签(规格：22x11cm含内容)
	个
	10
	
	
	[image: ]
	

	32
	
	三角牌台签(规格：22x11cm含内容)
	个
	10
	
	
	[image: ]
	

	33
	指引牌
	A4不锈钢立式水牌架(含画面)
	套
	5
	
	
	[image: ]
	

	34
	
	A3不锈钢立式水牌架(含画面)
	套
	5
	
	
	[image: ]
	

	35
	
	60*90cm，室内不锈钢水牌(含画面)
	套
	3
	
	
	[image: ]
	

	36
	牌匾
	金属烤漆腐蚀牌匾：1.2mm金属板（201）表面腐蚀文字上漆，按展开面积计算
	㎡
	50
	
	
	[image: ]
	

	37
	雕字
	10+3mm双层亚克力电脑雕刻水晶字
	cm
	50
	
	
	[image: ]
	

	38
	
	不干胶电脑雕字
	㎡
	5
	
	
	[image: ]
	

	39
	
	双层不干胶电脑雕字
	㎡
	5
	
	
	[image: ]
	

	40
	双面指引灯箱（含灯箱片及灯具）
	铝合金悬吊灯箱
	㎡
	3
	
	
	[image: ]
	





注意：
    1.以上按平方米计算的物料，每批次同样材质及工艺的物料总面积≤0.5㎡按0.5㎡计算；0.5㎡＜每批次同样材质及工艺的物料总面积≤1㎡按1㎡算。
    2.根据预估的增城院区宣传物料设计制作服务的需求数量，进行每一项报价，包括单价和总价，报价包含但不限于：材料费、人工安装费、税费、文明施工与环境保护费、临时设施费、安全施工费等全部费用，脚手架搭建等高空、夜间搭建的收费标准，可以体现在报价单里。
    3.以上物料清单不代表最终采购清单，具体需求以实际发生为准。
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